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VILNIAUS ,,VYCIO“ GIMNAZ1JOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos remiantis 2010 m.
rugpjicio 20 d. Nr. [V-442 LR Kultiiros ministro jsakymu ,,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka
taisykliy patvirtinimo*.

2. Naudojimosi biblioteka taisyklés nustato bendra naudojimosi Vilniaus ,,Vy¢io* gimnazijos
biblioteka tvarka. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta
tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas. Biblioteka turi teise
naudotis gimnazijos bendruomenés nariai.

3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant i jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologing orientacija, prieinamuma.

4. Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO TVARKA

5. Vartotoju registravimas.

5.1. Gimnazijos bendruomenés nariai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais
ir kitais informacijos Saltiniais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

5.2. Norintis uzsirasyti | bibliotekg asmuo pateikia asmens dokumenta (pasa, vairuotojo
pazyméjimg moksleivio pazyméjimag ar pan. ), 1§ kurio bibliotekos darbuotojas iSraso Zinias,
reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti.

5.3. Vilniaus ,,Vyc¢io“ gimnazijos mokiniai registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.

5.4. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi gimnazijos biblioteka
taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

5.5. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti

paroda ir pan.)



5.6. Vartotojai jtraukiami j apskaita vadovaujantis Lictuvos Respublikos standartu
,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘

6. Vartotojuy aptarnavimas.

6.1. Vartotojy aptarnavimo sglygos nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo,
sgziningumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

6.2. Vartotojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

6.3. Skaitytojui iSduota literatiira grazinama ne veliau kaip po 14 dieny.

6.4. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik
skaitykloje.

6.5. Elektroniniai ir periodiniai dokumentai j namus iSduodami.

6.6. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kita dokumentg. Juos
grazinus, matant skaitytojui, pasiraso bibliotekininkas.

6.7. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka vieng karta per metus skaitytojai yra
perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

6.8. VieSos interneto prieigos paslaugos gimnazijos bibliotekoje teikiamos be skaitytojo

formuliaro ir nemokamai.

111 SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

7. Vartotojai turi teis¢:

7.1. gauti 1§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus;

7.2. gauti i§samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
salygas ir procediiras;

7.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;

7.4. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming.

7.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga; esant
techninéms sglygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

7.6. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir Kituose renginiuose;

7.7. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis;

7.8. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

8. Vartotojas privalo:

8.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

8.2. gautg knygg perzitréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus ir

pan.) pranesti bibliotekininkui,



8.3. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejraSyti i skaitytojo formuliara:

8.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai.

8.5. nekeisti bibliotekos fondy iSdéstymo tvarkos;

8.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.),
nedelsiant informuoti biblioteka;

8.7. bibliotekos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkams ir kitiems
skaitytojams.

9. Vartotojui draudZiama:

9.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

9.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

9.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos
patalpose (pavyzdziui, skaitykloje), kuriose tai draudzia naudojimosi taisyklés ir yra atitinkamas
zenklinimas;

9.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai, pavyzdZiui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

9.5. negalima valgyti ir gerti.

10. Vartotojo atsakomybé:

10.1. praradgs ar nepataisomai sugadines spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu jo rinkos kaing;

10.2. pabaiges gimnazija ar dél kity priezasCiy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka;

10.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka
ar naudojimosi biblioteka taisykles, taikomos visuomeninio poveikio priemonés: apie pazeidima
informuojami tévai, klasiy auklétojai, gimnazijos administracija. Gimnazijos vadovo jsakymu

terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis biblioteka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS DARBUOTOJO TEISES IR PAREIGOS

11. Bibliotekos darbuotojas privalo:



11.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

11.2. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fonda ir teikiamas
paslaugas;

11.3. suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

11.4. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

11.5. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles.

12. Bibliotekos darbuotojas turi teise:

12.1. pagal Sias taisykles nustatyta tvarka parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

12.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams;

12.3. gimnazijos vadovo jsakymu patvirtintais jkainiais teikti mokamas paslaugas;

12.4. paskutinj ménesio penktadienj neaptarnauti skaitytojy, $ig dieng skirti patalpy ir fondy

tvarkymui.

V SKYRIUS
ATSISKAITYMAS SU BIBLIOTEKA

13. Mokiniai.

13.1. UZ pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, supléSytus) vadovéelius mokinys
atsiskaito bibliotekininkui: grazinamas toks pat vadovélis arba, bibliotekininkui sutikus, kitas
vadovélis ne maZesnés vertés negu tas uz kurj atsiskaitoma, arba sumokama vadovélio vertés kaina.

13.2. Mokiniai, iSeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje arba mokslo metu pabaigoje,
turimus vadovélius ir kitus leidinius privalo grazinti bibliotekai.

13.3. Mokymosi pasiekimy dokumentai, asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip
pat ir ja baigusiems) iSduodami tik tada, kai pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapa.

14. Darbuotojai.

14.1. Darbuotojai, iSeinantys i§ darbo gimnazijoje mokslo mety eigoje arba pabaigoje, turimus
vadovélius ir kitus leidinius privalo grazinti bibliotekai.

14.2. Su darbuotoju galutinai atsiskaitoma, tik pateikus nustatytos formos atsiskaitymo lapa.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
15. Kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys, norintis naudotis bibliotekos istekliais,
privalo susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoti jas vykdyti.

16. Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisyklés tvirtinamos gimnazijos direktoriaus jsakymu.



17. Susipazinti su taisyklémis galima gimnazijos internetiniame puslapyje taip pat ir

bibliotekoje.



Naudojimosi biblioteka taisykliy priedas

NAUDOJIMOSI GIMNAZIJOS BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. Gimnazijos bibliotekos knygy fondas yra mokyklos turtas, ir juo gali naudotis visi
mokyklos mokiniai, mokytojai ir Kiti darbuotojai.

2. Skaitytojai ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 15 dieny
laikotarpiui.

3. Retos knygos — enciklopedijos, zodynai, Zinynai, albumai, vieninteliai leidiniy
egzemplioriai, periodiniai leidiniai — j namus neiSduodami.

4. Skaitytojas privalo:

a) saugoti bibliotekos knygas;

b) grazinti knygas nustatytu laiku;

c) bibliotekoje laikytis tvarkos, tylos, netrukdyti Kitiems;
d) negalima valgyti ir gerti.

5. Skaitytojas, prarades ar nepataisomai sugadines spaudinj, privalo ji pakeisti tokiu pat arba
grazinti lygiavert i$ reikalingy saraSo.

6. Pabaiges mokykla ar dél kokiy nors priezas€iy nutraukes mokymasi, mokinys, nedirbantis
mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka.

7. Ty¢ia sugadings bibliotekos, skaityklos turta, jvykdes kitus naudojimosi biblioteka,
skaitykla pazeidimus, skaitytojas gali biiti jspétas, informuotas mokyklos direktorius, jo tévai,
globg¢jai.

8. Mokiniai, baigg Il ir IV gimnazijos klasiy tik atsiskaite su biblioteka, gauna mokslo baigimo
pazymeéjima.

9. Mokiniai, mokslo mety eigoje, iSeinantys mokytis j kitas mokyklas, vadovélius grazina |
biblioteka.

10. Uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba sugadintus spaudinius atsako tévai arba
globéjai.

11. Skaitytojams, nesilaikantiems naudojimosi biblioteka ir skaitykla taisykliy, mokyklos
direktoriaus jsakymu, gali biti laikinai ar visam laikui uzdrausta naudotis bibliotekos ir skaityklos

paslaugomis.



