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VILNIAUS ,,VYCIO“ GIMNAZI1JOS
MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Vy¢io®“ gimnazijos (toliau — Istaiga) Mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, Kitais viesuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Aprasu siekiama uztikrinti mazos vertés pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
jstaigoje ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Jstaigai skirtus valstybés
biudzeto asignavimus ir Kitas 1éSas.

3. Pirkimus organizuoja ir vykdo Istaigos vadovo jsakymu paskirti asmenys, kurie atsako uz
savalaikj ir tinkama paskirty funkcijy atlikima.

4. ApraSe naudojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — Istaigos vadovo jsakymu paskirtas Jstaigos darbuotojas, kuris Sio
ApraSo nustatyta tvarka organizuoja, atlieka mazos vertés pirkimus.

Pirkimy planas — [staigos vadovo patvirtintas biudZetiniais metais planuojamas vykdyti

prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas (toliau — Pirkimy planas).

CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema.

CPO - Centriné perkancioji organizacija.

MVP — mazos vertés pirkimas.

I1. MAZOS VERTES PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
5. Mazos vertés pirkimus vykdo pirkimy organizatorius arba komisija, sudaryta
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy
organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.
6. Pirkimy organizatorius skiriamas jstaigos vadovo jsakymu.
7. Skiriant Komisijos narius turi bati atsizvelgiama j jy ekonomines, technines, teisines
Zinias ir $io jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

8. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidj, Jstaigos vadovo jsakymu gali biiti sudaroma



Komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné Komisija, nustatytam laikotarpiui.

9. Komisija veikia Jstaigos vardu pagal jai suteiktus Igaliojimus. Komisija dirba pagal
patvirtintag darbo reglamenta ir yra atskaitinga Istaigos vadovui. Komisijos posédziuose
stebétojo teisémis gali dalyvauti asmuo, vadovo Jsakymu paskirtas atlikti prevencine pirkimy
kontrolg.

10. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja
daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy.

11. Komisija veikia nuo sprendimo jg sudaryti ir uzduociy jai nustatymo iki sprendimo ja
panaikinti priémimo arba nuo ja sudariusios Istaigos vadovo rasytiniy uzduociy jai paskyrimo iki
visy nustatyty uzduoc¢iy jvykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo procediras priémimo.

12. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu
balsavimu. Balsuoti galima tik uz arba prie§ sitiloma sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po
lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

13. Komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole nurodomi Komisijos sprendimo
motyvai, pateikiami paaiskinimai, Komisijos nariy atskirosios nuomongs.

14. Protokolg pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave nariai.

15. Komisijos posédziuose Yyra parenkamas pirkimo bidas ir patvirtinamos tinkamai
parengtos pirkimo salygos, pasirasytos staigos vadovo.

16. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, pirkimy organizatorius, taip pat prevencing
pirkimy kontrole atliekantis asmuo, turi pasirasyti neSaliskumo deklaracijg (patvirtinta Valstybinés
tarnybinés etikos komisijos ir VieSyjy pirkimy tarnybos) ir konfidencialumo pasizadéjima (1
priedas), kaip numatyta Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose VieSyjy pirkimy tarnybos isleistuose
dokumentuose.

17. Konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracija asmuo pasiraso, kai yra
paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

18. Komisija, jos nariai ir Kiti asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti i§ tiekéjy

gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig.

I11. MAZOS VERTES PIRKIMU PLANAVIMAS
19. Istaigos prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimai vykdomi pagal jstaigos vadovo
jsakymu patvirtintg pirkimy plana.
20. Pirkimy plang rengia pirkimy organizatorius.
21. Pirkimo organizatorius parengta ir Istaigos vadovo jsakymu patvirtinta Pirkimy plang
skelbia Jstaigos interneto svetainéje ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy

mety Pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas.



22. Pirkimai jstaigoje gali bati atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su jstaigos vadovu, kuris koordinuoja ir kontroliuoja jstaigos veikla.

23. Pirkimy plano patikslinima organizuoja pirkimo organizatorius.

24. Uz Pirkimy plano vykdymg ir mazos vertés pirkimy eigos kontrole atsako pirkimo

organizatorius, uz $io plano vykdymo kontrole — jstaigos vadovas.

IV. MAZOS VERTES PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

25. Pirkimg inicijuoja pirkimo organizatorius. Pirkimo organizatorius yra asmeniSkai
atsakingas uz tai, kad Pirkimy plane numatytas pirkimas bty inicijuotas nustatytu terminu.

26. Galutinius pirkimo dokumentus parengia ir pirkima vykdo pirkimo organizatorius.

27. Pirkimo organizatorius kreipiasi j tiekéjus praSydamas pateikti pasitilymus.

28. Pirkimo organizatorius priima sprendimg dél maZos vertés pirkimy organizavimo per
Centrinés perkancios organizacijos (CPO) kataloga. Jeigu CPO kataloge sitlomos prekés, darbai,
paslaugos neatitinka perkanciosios organizacijos poreikiy arba perkancioji organizacija gali juos
atlikti efektyvesniu buidu racionaliai naudodama 1¢sas, arba prekes, darbus, paslaugas reikia Isigyti
skubos tvarka, taip pat dél kity nenumatyty aplinkybiy pirkimo organizatorius gali priimti sprendima
nepirkti i§ CPO katalogo. Pirkimy per CPO atlikti neprivaloma, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesné nei 10000 eury be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM).

29. Mazos vertés pirkimai vykdomi, kai prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo verté yra
mazesné kaip 58 000 eury be PVM, o darby viesojo pirkimo verté yra mazesné kaip 145 000 eury
be PVM.

30. Mazos vertes pirkimus, kuriy pirkimo verté ne daugiau kaip 20000 eury be PVM, atlieka
pirkimy organizatorius.

31. Kai pirkimy organizatorius atlieka maZos vertés pirkima, tiekéja parenka taip, kad biity
racionaliai naudojamos [staigos 1€3os.

32. Atliekant mazos vertés pirkima, kai pirkimo verté yra ne daugiau kaip 9999,99 eury be
PVM, pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima:

32.1. apklausia 1 tiekéja (pirkimy organizatorius gali apklausti ir 3 tiekéjus);

32.2. pirkimas inicijuojamas ZodZiu ir visg informacijg apie pirkimo objekta ir kitas pirkimo
salygas tiekéjui perduoda Zodine forma (esant poreikiui pirkimas gali biti atlickamas rastu);

32.3. apie priimtg sprendimg tiekéja informuoja zodziu (jei pirkimas atlickamas rastu — visa
informacija teikiama rastu);

32.4. pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo
sutarties verté nevir§ija 5000 Eur (penkiy tiikstan¢iy eury) be PVM. Sudarytg pirkimo sutart]

administruoja pirkimo iniciatorius.



33. Kai atlickamas pirkimas kurio vert¢ yra 10000 — 20000 eury be PVM, pirkimo
organizatorius:

33.1. atlieka skelbiamg apklausg CVP IS priemonémis;

33.2. rengiami dokumentai — apklausos sglygos, kvietimai, susiraSinéjimas (rastai), pirkimo
pazyma,

33.3. viesojo pirkimo sutartis (perdavimo aktas, saskaita/os), pasitilymas, uzpildomas Mazos
vertés pirkimy zurnalas;

33.4. visuose pirkimuose, kurie atlickami rastu, laiméjusio dalyvio pasiiilymg, sudaryta
pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygas, iSskyrus konfidencialig informacija, ne véliau kaip per
15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo biitina paskelbti CVP IS. Si salyga
gali biti netaikoma, kai pirkimas atlickamas Zodziu arba, kai pirkimo laimétojas yra fizinis asmuo.

34. Pirkima, kurio verté yra 20000 — 58000 eury be PVM (darbams 145 000 eury be PVM),
atlieka komisija. Komisija:

34.1. atlieka skelbiamg apklausa;

34.2. pildomi dokumentai — pirkimg inicijuojanti paraiska (pirkimo uzduotis), skelbiamos
apklausos salygos, kvietimai, susiraSinéjimas (rastai), pirkimo paZyma, sutarties kopija (perdavimo
aktas, saskaita/os), pasitilymai, skelbimo forma CVP IS, uZpildomas MaZos vertés pirkimy Zurnalas;

34.3. Visuose pirkimuose, kurie atlickami rastu, laiméjusio dalyvio pasiilyma, sudaryta
pirkimo sutartj, iSskyrus konfidencialig informacijg, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties
sudarymo ar jos salygy pakeitimo bitina paskelbti CVP IS.

35. Kai atliekamo pirkimo neatskiriama paraiskos dalis yra techniné specifikacija, joje turi
biti nurodytos perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybeés, pagrindinés charakteristikos ir/ar kiti
reikalavimai. Reikalavimai turi buti tikslis, aiSkiis kad tiekéjai galéty parengti tinkamus
pasitilymus.

36. Uz techninés specifikacijos teisinguma, tiksluma, teisétumag ir iSsamumg tiesiogiai
atsakingas pirkimo organizatorius.

37. Istaigos vadovui patvirtinus paraiska, pirkimy organizatorius pirkimo techninés
specifikacijos projekta gali paskelbti CVP IS.

38. Pirkimy organizatorius nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos
projekto, Ivertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitikti VieSyjy pirkimy [statymo ir kity teisés
akty reikalavimams ir teikia siilymus Komisijai dél pirkimo sglygy tvirtinimo.

39. Sprendima dél tiekejy pastaby ir pasitilymy paskelbtam techninés specifikacijos projektui
priima Komisija posédzio metu, bet ne véliau, kaip iki pirkimo pradzios. Apie priimtg sprendima
nedelsiant raStu informuojami pastabas ir pasitilymus pateike suinteresuoti asmenys.

40. Pirkimo organizatorius yra atsakingas uz pirkimo salygy paruo$imag bei jy atitikima



Viesyjy pirkimo jstatymo nuostatoms. Paruostos pirkimo saglygos pateikiamos Komisijai tvirtinti.
41. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiSkinimus tiek¢jams teikia pirkimy

Organizatorius arba Komisija.

V. MAZOS VERTES PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

42. Uz pirkimo sutarties projekto parengima pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas atsakingas pirkimo organizatorius.

43. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy
organizatorius:

43.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

43.2. pateikia du galutinius pirkimo sutarties projekto egzempliorius pasiraSyti Jstaigos
vadowvui.

43. Pirkimo sutarties vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja pirkimy organizatorius ar
Istaigos vadovas, kuris kontroliuoja ir organizuoja jstaigos ir tiekéjy Isipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikti sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjy finansiniy Isipareigojimy vykdyma.

44. Pirkimo organizatorius ar jstaigos vadovas, pastebéjes sutarties vykdymo terminy
trokumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali taikyti kitai sutarties Saliai pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy uztikrinimo biidus, taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais.

45. Ne véliau, nei pries 3 mén. iki ilgalaikés pirkimo sutarties pabaigos informuojamas
pirkimy organizatorius arba Jstaigos vadovas, apie pirkimo sutarties pabaigos data.

46. Jei pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, 0 prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra butinas jstaigos funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius
privalo numatyti jy pirkima ateinanciais biudzetiniais metais.

47. Jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty Isipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, Ivertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

48. Nustates, kad [staigai néra naudinga pratesti galiojancia sutartj, pirkimy organizatorius
einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy sarasa ateinantiems
biudZetiniams metams.

49. Nustacius, kad yra tikslinga pratgsti galiojancig sutartj, pirkimo organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projektg ir suderinajj su jstaigos vadovu.

50. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasiraso pirkimo

organizatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.



51. PasiraSant priémimo — perdavimo aktg, pasiraSantieji turi [sitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, Kitos pirkimo sutartyse nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

52. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty Jsipareigojimy, pirkimo organizatorius
teikia pasitlymg dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy [vykdymo
uztikrinimo btdy taikymo teikéjui.

53. Jei pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje numatytas salygas, tadiau pazeisti
prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés
yra Ivykdytos netinkamai, priémimo — perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir
teikia sitlymg dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy [vykdymo uztikrinimo btdy taikymo
tiekéjui.

54. Prevencing pirkimy kontrole atliekantis asmuo, vadovui paprasius, teikia rastu jam
apibendrintg informacijg apie Jstaigos sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdyma, nurodydamas pastebétus

trilkumus ar iskilusias problemas, taip pat teikia sitlymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir jy i§vengti.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55. Visi su pirkimu saugomi dokumentai saugomi LR dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.

56. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Apraso nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

57. ApraSas yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi teise
susipazinti Vvisi to pageidaujantys asmenys.

58. Istaigos vadovas dalj savo funkcijy, susijusiy Su viesaisiais pirkimais, gali deleguoti kitam

asmeniui.




Mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 1 priedas

(Mazos vertés pirkimo komisijg sudariusios organizacijos pavadinimas)

(Mazos vertés pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardé, asmens kodas)

MAZOS VERTES PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO NARIO AR EKSPERTO
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

Vilnius

Biidamas mazos vertés pirkimy komisijos (Pirmininku, nariu, ekspertu)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik Istatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant mazos vertés pirkimy komisijos nariu
ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu
budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti, ir nepasilikti
jokiy man pateikty dokumenty kopijy;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasitilyme, jei
jos atskleidimas priestarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo
ar  perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sgziningg
konkurencija.

2. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja [statymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

3. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai

ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas, vardas, pavarde)



Mazos vertés pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 2 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA
20 m. d. Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo budas ir jo pasirinkimo pagrindas:

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas (rasomi pirmieji 3 skaiciai):

Pasitilymy vertinimo Kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip|:| ne|:|

Vykdomas skelbiamas pirkimas: D Skelbimo paskelbimo data: :l
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: I:l Kvietimo issiuntimo data: I:l
Tiekéjai apklausti: Zodziu (kaina rastu

nustatyta vizualiniu apZitiros
budu, apsilankant tiekéjy
pardavimo vietose)




Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Eil. Tiekéjo kodas | Adresas, interneto svetainés, el.

Nr. Pavadinimas (jei yra pasto adresas, telefono, fakso Pastabos
Tiekéju sialymai:

Eil. Pasitlymo kaina ir kitos charakteristikos

Nr. Pavadinimas

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiiilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai
informuoti apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo
organizatoriaus

pareigos)

Direktorius

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

(vardas ir pavarde)







