GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS RIMANTO
OSINOVSKO FUNKCIJOS IR VEIKLOS SRITYS

1. Organizuoja ir uztikrina gimnazijos pastaty, patalpy ir teritorijos tinkamg priezitira bei
apsauga.

2. Paskirsto darbus ugdyma aptarnaujancio personalo darbuotojams pagal pareigybiy
apraSymus.

3. Stebi apSvietimo, Sildymo, védinimo, kanalizacijos, vandentiekio ir kity gimnazijoje
esanciy sistemy bikle, organizuoja gedimy Salinima.

4. Atlieka kasmeting statiniy, patalpy, baldy bei kitos jrangos apzilira, jvertina jy bikle,
planuoja atnaujinimg suderinus su gimnazijos direktoriumi.

5. Instruktuoja ir kontroliuoja, kaip gimnazijos darbuotojai laikosi saugos darbe,
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimy, vykdo darbuotojy saugos mokymus.

6. Laikinai nusalina aptarnaujancio personalo darbuotoja nuo darbo, jeigu darbo metu jis yra
neblaivus, apsvaiges nuo narkotiky ar kity toksiniy medziagy.

7. Pasikeitus darbo salygoms ar procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus,
kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveikj sveikatai.

8. Nuolat vykdo gimnazijos pastaty ir patalpy priezitrg pagal saugos darbe, prieSgaisrinés
saugos ir higienos reikalavimus.

9. Dalyvauja rengiant gimnazijos projektus, programas, planus, bei pajamy — islaidy sagmatg.

10. Suderings su gimnazijos direktoriumi, organizuoja ir paskirsto patalpy remonto darbus,
kontroliuoja jy eiga.

11. Vadovauja aptarnaujancio personalo darbuotojams, apriipina juos reikiamomis
medziagomis, jrankiais, valymo ir higienos priemonémis, darbo drabuziais.

12. TeSko rémejy gimnazijos materialinés bazés stiprinimui.

13. Tvarko gimnazijos materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka organizuoja jy
inventorizacijg, nuraSyma, uztikrina apsauga.

14. Sudaro aptarnaujancio personalo darbuotojy darbo grafikus, Ziniaras$¢ius ir atostogy
grafikus, skiria pavadavimus aptarnaujancio personalo darbuotojy ligos, atostogy metu (darbo laiko
apskaitos ziniara$¢iy pildymas, kasmetiniy atostogy grafiky sudarymas).

15. Dalyvauja, rengiant darbuotojy saugaus darbo instrukcijas ir organizuojant mokymus
prieSgaisrings, civilinés ir darbo saugos klausimais.

16. Organizuoja gimnazijos apriipinimg baldais, inventoriumi, kanceliarinémis ir kitomis
priemonémis, jy apsauga ir savalaikj remonta.

17. Kontroliuoja, kad gaunamos prekés, materialinés vertybés atitikty technines salygas ir
standartus.

18. Duomeny surinkimas ir ataskaity parengimas apie mokiniy pavezejima.

19. Rengia gimnazijos patalpy nuomos ir panaudos sutartis.

20. Vykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus, rengia dokumentus ir teikia ataskaitas.

21 Uztikrina, kad gimnazijos patalpos atitikty priesgaisrinés ir civilinés saugos bei darbo
saugos reikalavimus.

22. Rengia statistines ataskaitas apie gimnazijos finansing veikla (VPT ir statistikos
departamentui).




