PATVIRTINTA
Vilniaus ,,Vy¢io gimnazijos direktoriaus
2024 m. spalio 29 d. jsakymu Nr. V-197

VILNIAUS ,,VYCIO* GIMNAZIJOS
JEJIMO / ISEJIMO | GIMNAZIJA IR JOS TERITORIJA TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Vy¢io®“ gimnazijos jéjimo / i§¢jimo j Gimnazijg ir jos teritorijg tvarka (toliau -
Tvarka), panaudojant praé¢jimo kontrolés sistemos magnetines korteles ir leidimus, nustato:

1.1. Istaigos teritorijos apsaugos tvarka, darbuotojy, mokiniy ir kity asmeny j€jimo / i8¢jimo |
Gimnazijos patalpas ir teritorijg tvarka;

1.2. Istaigos darbuotojy ir mokiniy praéjimo kontrolés sistemos magnetiniy korteliy (toliau —
Kortel¢) iSdavimo, grazinimo ir naudojimo tvarka;

1.3. Darbuotojy ir mokiniy automobiliy statymui jstaigos teritorijoje, stovéjimo aiksteléje,

leidimy (toliau — Leidimas) i8davimg (panaikinima).

II. DPARBUOTOJU IR MOKINIU KORTELIU ISDAVIMO, GRAZINIMO IR
NAUDOJIMO TVARKA

2. Darbuotojy ir mokiniy jéjimas / i§éjimas j Gimnazijg ir jos teritorija vykdomas, naudojant
Korteles.

3. Darbuotojy ir mokiniy Korteliy aktyvavima, aktyvavimo duomeny pakeitima ar blokavima
organizuoja Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas.

4. Kortelés iSduodamos pagal Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintus sgrasus, kuriuose
nurodoma: darbuotojo vardas, pavardé, kortelés numeris; mokiniy — vardas, pavardé, klasé, kortelés
numeris.

5. Darbuotojams ir mokiniams Kortelés pirma kartg iSduodamos neatlygintinai.

6. Darbuotojams ir mokiniams Kortelés isduodamos jiems pasirasius Korteliy iSdavimo,
grazinimo registracijos lape (priedas), kuriame nurodoma:

6.1. darbuotojo vardas, pavardé, Kortelés numeris, parasas;

6.2. mokinio vardas pavardé, klasé, Kortelés numeris, parasas.

7. Darbuotojui ar mokiniui perduoti Kortele kitiems asmenims grieztai draudZiama.
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8. Darbuotojas ar mokinys prarades Kortelg, privalo informuoti Gimnazijos direktoriy, rastu
Gimnazijos rastin¢je pateikdamas pranesimga.

9. Darbuotojai ar mokiniai prarade ar sugading Korteles, privalo apmokéti naujos Kortelés
pagaminimo i$laidas. Pagaminimo islaidas nurodo atsakingas uz Korteliy administravimg darbuotojas
pagal pametimo laikotarpiu galiojancias tiekéjo kainas.

10. Darbuotojas, pasibaigus darbo sutarciai, mokiniai, nutrauk¢ mokymosi sutartj, Kortele
grazina sutarties nutraukimo dieng j Gimnazijos rasting. Negrazinus, Kortelé — blokuojama. Tai
pazymima Korteliy iSdavimo, grazinimo registracijos lape. Registracijos lapai saugomi Gimnazijos
rastingje.

11. Korteles mokiniai grazina Gimnazijos atsakingam darbuotojui kiekvieny moksly mety
nevéliau kaip paskuting ugdymo proceso dieng. Tai pazymima Korteliy iSdavimo, grazinimo

registracijos lape.

I11. JEJIMO / ISEJIMO | GIMNAZIJA IR JOS TERITORIJA TVARKA

12. Darbuotojy, mokiniy ir kity asmeny j&jimo / i$¢jimo j gimnazijg ir jos teritorijg tvarka:

12.1. Darbuotojai ir mokiniai, turintys jiems iSduotas Korteles, j teritorija jeina / iSeina
pridédami Kortele prie korteliy skaitytuvo;

12.2. Gimnazijos visos lauko durys uzrakinamos raktu nuo 19.30 val. iki 6.00 val. Gimnazijos
ir teritorijos apsaugg vykdo budintis-sargas. Iéjimas | gimnazija nurodytu laiku galimas tik per
paradines duris;

12.3. Asmenys, neturintys Korteliy, j gimnazija gali jeiti tik i§ anksto sudering vizito laikg ir
asmenj, paskambing prie paradiniy dury nurodytu telefonu. Budintis-sargas j gimnazijg jleidzia tik
tuos asmenis, kuriuos pasitinka Gimnazijos darbuotojas;

12.4. Gimnazijos renginiy, pvz. tévy susirinkimy, individualiy pokalbiy su tévais metu,
jéjimas j Gimnazijg yra laisvas.

12.5. Jeigu mokinys ar darbuotojas neturi Kortelés, asmenj jleisti/ i$leisti j / i$ Gimnazijg gali
Gimnazijos budintis-sargas tik asmeniui patvirtinus savo tapatybe dokumentu. Mokinys pateikia

galiojant] Gimnazijos mokinio pazyméjima.

IV. IVAZIAVIMO ] ISTAIGOS TERITORIJA TVARKA

13. Darbuotojy, mokiniy ir teikianciy paslaugas automobiliy jvaziavimo ] jstaigos teritorijg

tvarka:
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13.1. Darbuotojai ir mokiniali, turintys teis¢ vairuoti automobilj, j jstaigos teritorijg jvaziuoja
su Leidimais, kurie uzfiksuoti sistemoje;

13.2. Maisto bei kitas paslaugas teikian¢ius vezéjus jleidZia budintis-sargas;

13.3. Pasaliniai asmenys, norintys patekti ] jstaigos teritorija, jvaziavimg suderina su
direktoriaus pavaduotoju tkiui.

14. Leidima norintis gauti asmuo pateikia praSyma rastu Gimnazijos direktoriui. PraSyme
nurodomas transporto priemonés valstybinis numeris, vairuotojo vardas, pavard¢, telefono numeris.

15. Leidimas jvaziuoti ] gimnazijos teritorijg suteikiamas Gimnazijos direktoriaus rezoliucija
ant praSymo. Gimnazijos direktorius, suteikdamas Leidimg, nurodo atsakingam darbuotojui suvesti
reikalingus duomenis j Leidimy sistema.

16. Leidimu jvaziuoti j gimnazijos teritorija darbuotojas ar mokinys naudojasi darbo arba
mokymosi sutarties galiojimo laikotarpiu. Nutraukus sutartj Leidimas panaikinamas.

17. Leidimai jvaziuoti | gimnazijos teritorijg gali buti suteikti gimnazijos socialiniams
partneriams ir paslaugy teikéjams, taciau tik tuo atveju, jeigu pakanka parkavimo viety Gimnazijos

darbuotojams ir mokiniams.

V. TVARKOS PAZEIDIMU ADMINISTRAVIMAS

18. Darbuotojai ir mokiniai pazeide Sios Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

19. Darbuotojui ar mokiniui perduoti Kortelg kitiems asmenims grieztai draudziama. Toks
elgesys laikomas grésme Gimnazijos bendruomenés ir turto saugumui.

20. Nustacius Kortelés perdavima kitam asmeniui arba vengimg naudotis j&jimo / i$¢jimo
sistema (Kortelés neturéjimas) darbuotojui ar mokiniui reiskiamas jspéjimas rastu.

21. Darbuotojams ir mokiniams draudziama Leidimus perduoti kitiems asmenims. Toks
elgesys laikomas grésme Gimnazijos bendruomenés ir turto saugumui.

22. Nustacius, kad Leidimas jvaziuoti naudojamas ne pagal paskirtj, darbuotojui ar mokiniui
reiskiamas jspéjimas rastu ir Leidimas patekti j Gimnazijos teritorija panaikinamas.

23. Leidimas panaikinamas, kai:

23.1. perduotas pasaliniams asmenims;

23.2. automobiliuose, stoviné¢iuose Gimnazijos teritorijoje, stebima nusikalstama veika (pvz.

rukoma).

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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24. Tvarka skelbiama Gimnazijos interneto svetainéje https://www.vyciogimnazija.lt/

25. Uz Tvarkos laikymosi priezilirg ir jame reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
atsakingas Gimnazijos direktorius.

26. Tvarka, jvertinus taikymo praktika, esant poreikiui, atnaujinama, inicijuojant Sios Tvarkos
pakeitimus.

27. Vykdant j¢jimo / i$¢jimo kontrole, vadovaujamasi Gimnazijos Asmens duomeny
saugojimo politika. Pasikeitus teisés akty nuostatoms dél asmens duomeny teisinés apsaugos, jomis
vadovaujamasi i$ karto, nelaukiant Tvarkos pakeitimy.

28. Sistema fiksuoja mokinio / darbuotojo jéjimg / i8é¢jima j / i§ Gimnazijos. Sistemos
duomeny jraSymo jrenginys leidzia atlikti jraSy paieska pagal datg ir laika.

29. Iéjimo/iséjimo kontrolés sistemos duomenys ir informacija naudojama i$imtinai tik pagal
Gimnazijos direktoriaus nurodyma.

30. Su $ia Tvarka supazindinami visi mokyklos darbuotojai ir mokiniai.

31. Visiems darbuotojams, mokiniams ir atskirais atvejais asmenims, kuriems suteiktas

Leidimas arba Kortelé, privaloma grieztai laikytis §ios Tvarkos nuostaty.


https://www.vyciogimnazija.lt/

Korteliy iSdavimo / grazinimo registracijos lapas

Vilniaus ,,Vy¢io* gimnazijos

Iéjimo / i8¢jimo | gimnazijg ir

jos teritorijg tvarkos priedas

Eil. nr.

Kortelés
numeris

Vardas, pavardé

Pareigos / Klasé

ParaSas




